Guatemala, 30 de Diciembre de 2,013
Sefior
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y ia Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 2537-2,013 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 771-2,013 correspondiente mes de Diciembre del presente afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A numero 8.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo en la elaboracién de contratos bajo el renglén presupuestario cero
veintinueve;

2. Archivo de documentacion a expedientes bajo el renglén presupuestario cero
veintinueve;

3. Realizar gestiones correspondientes a procesos de contrataciones de personal bajo
el renglén presupuestario cero veintinueve;

4. ldentificar expedientes de personal para un mejor control y manejo;

5. Apoyo en la integracidn de informacidn que sea requerida relacionada con recurso
humano del Viceministerio;

6. Busqueda, impresidn y entrega de retenciones de VA e ISR para el personal;

7. Complemento de expedientes bajo el rengldn presupuestario cero veintinueve.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyo en la elaboracion de 12 contratos bajo el rengldn cero veintinueve.

2. Actualizacion de informes sobre el proceso de contratacién del renglon cero
veintinueve.

3. Actualizacién, control y seguimiento de expedientes atrasados. _ .

4. Apoyo en el orden y organizacion de expedientes del personal nozﬂﬂ%&o&,&.of&.f;
renglon cero veintinueve. .
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Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre del 2013
Sefor
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales NuUmero 2537-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Ndmero 771-2013, Correspondiente al periodo de 12 de agosto al 31 de
diciembre del presente afio.

e Apoyo en la elaboracién de 94 contratos bajo el rengldn cero veintinueve.

o Actualizacién de informes sobre el proceso de contratacion del rengién cero
veintinueve,

o Actualizacidon, control y seguimiento de expedientes atrasados.

e Apoyo en el orden y organizacion de expedientes del personal bajo el renglon cero
veintinueve.

e Complementacidn de expedientes incompletos bajo el rengldn cero veintinueve.

e Complementacidn de envio de papeleria a Contraloria General de Cuentas y la
Oficina Nacional de Servicio Civil.
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Sefior

Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre del 2013

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales NUmero 2537-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 771-2013, Correspondiente al periodo de 12 de agosto al 31 de
diciembre del presente afio.

DEL 12 AL 31 BE AGOSTO

Apoyo en la elaboracidon de 5 contratos bajo el renglon presupuestario cero
veintinueve;

Archivo de documentacion a expedientes bajo el renglon presupuestario cero
veintinueve;

Realizar gestiones correspondientes a procesos de contrataciones de personal bajo
el renglon presupuestario cero veintinueve;

|dentificar expedientes de personal para un mejor control y manejo;

Apovo en la integracidn de informacion que sea requerida relacionada con recurso
humano del Viceministerio;

Blsqueda, impresién y entrega de retenciones de IVA e ISR para el personal.

SEPTIEMBRE

]

Apoyo en la elaboracidon de 6 contratos bajo el renglon presupuestario cero
veintinueve;

Archivo de documentacion a expedientes bajo el renglén presupuestario cero
veintinueve;

Realizar gestiones correspondientes a procesos de contrataciones de personal bajo
el rengldn presupuestario cero veintinueve;

\dentificar expedientes de personal para un mejor control y manejo;

Apoyo en la integracion de informacion que sea requerida relacionada con recurso
humano del Viceministerio;

Busqueda, impresién y entrega de retenciones de IVA e ISR para el personal.



OCTUBRE

e Apoyo en la elaboracion de 15 contratos bajo el rengldn presupuestario cero
veintinueve;

e Archivo de documentacién a expedientes bajo el rengldn presupuestario cero
veintinueve;

» Realizar gestiones correspondientes a procesos de contrataciones de personal bajo
el renglon presupuestario cero veintinueve;

s Identificar expedientes de personal para un mejor control y manejo;

s Apoyo en la integracion de informacién que sea requerida relacionada con recurso
humano del Viceministerio;

» Busgueda, impresidn y entrega de retenciones de IVA e ISR para el personal;

e Complemento de expedientes bajo el renglon presupuestario cero veintinueve.

NOVIEMBRE

e Apoyo en la elaboracidén de 56 contratos bajo el renglon presupuestario cero
veintinueve;

e Archivo de documentacién a expedientes bajo el rengldn presupuestario cero
veintinueve; ,

e Realizar gestiones correspondientes a procesos de contrataciones de personal bajo
el rengldn presupuestario cero veintinueve;

e |dentificar expedientes de personal para un mejor control y manejo;

e Apoyo en la integracidn de informacion que sea requerida relacionada con recurso
humano del Viceministerio.

DICIEMBRE

e Apoyo en la elaboracién de 12 contratos bajo el rengléon presupuestario cero
veintinueve;

e Archivo de documentacién a expedientes bajo el renglon presupuestaric cero
veintinueve;

e Realizar gestiones correspondientes a procesos de contrataciones de personal bajo _
el rengldn presupuestario cero veintinueve; o

o [dentificar expedientes de personal para un mejor control y manejo;

e Apovyo en la integracion de informacion que sea requerida relacionada
humano del Viceministerio.
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